
- Instructivo para iniciar trámites de expediente
por Mesa de Entradas-

1. Las solicitudes deberán enviarse al correo electrónico institucional de Mesa de

Entradas de la Facultad de Ciencias Médicas, cuya dirección es:

mentradas@med.unlp.edu.ar.

2. La/el interesada/o deberá especificar en el asunto del correo el número de

expediente, si lo tuviera o, en su defecto, el tema de la presentación.(Ejemplo: INICIO

DE EXPEDIENTE)

3. Conformar una nota dirigida al Decano con la solicitud y todos sus datos personales

(modelo de nota adjunto).

Tenga en cuenta que todo lo que usa de justificación a su solicitud deberá tener

documentación respaldatoria plausible de ser evaluada.

4. Las notas y documentación presentadas en archivos adjuntos, deberán remitirse con la

firma del o la solicitante -pudiendo agregar la firma escaneada- y en formato PDF,

anteponiendo al nombre del archivo, la numeración por orden correlativo.

5. Una vez recibido el correo electrónico por personal de Mesa de Entradas, éstos

deberán remitir a la/el interesada/o –por la misma vía- el número de expediente

asignado o los motivos por los cuáles no se pudo dar entrada a la solicitud.
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