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1. Presentacion de la asighatura y fundamentacion de la propuesta

La Informatica y la Salud Publica son tdpicos relacionados. Los médicos deberan tener el conocimiento,
las habilidades y las actitudes requeridas para ser competentes en Informatica si desean incorporar a

sus practicas la promocion y el mantenimiento de la salud de la poblacion.

La Informdtica es el campo cientifico de rdpido desarrollo que se ocupa de los recursos, dispositivos y
métodos formales para optimizar la busqueda, la recuperacion, el almacenamiento y el manejo de

informacién médica para la resolucién de problemas y la toma de decisiones.

El surgimiento de la Informatica Médica como disciplina se debe en gran medida a los avances en las
tecnologias de la informacién y de la comunicaciéon, a un creciente reconocimiento de que la
informacién biomédica y clinica acerca de los pacientes es esencialmente imposible de manejar por
métodos tradicionales basados en papel, y a una creciente conviccion de que los procesos de busqueda
de informacidn y de toma de decisiones son tan importantes para la medicina moderna como la base

de conocimiento sobre la que se efectuan las decisiones clinicas y los proyectos de investigacion.

La Informatica Médica es un campo interdisciplinario basado en las ciencias de la computacién, la

ciencia de la informacidn, las ciencias cognitivas, la epidemiologia, las telecomunicaciones y otros
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campos. Los investigadores en el campo de la Informatica Médica descubren y desarrollan nuevos
métodos y técnicas para mejorar el cuidado de la salud, la investigacion biomédica y la educacidn a
través de las tecnologias de la informacidn. Estos avances se aplican tanto a los campos basicos como

a los clinicos de la biomedicina.

Informatica Bdsica es una asignatura de primer afio.

Actividades de la Catedra

Investigacion

Desde el afio 2021 la catedra esta trabajando en dos Proyectos de Investigacion y Desarrollo:
Proyecto 1: Electromagnetic Fields Search 101

Electromagnetic Fields Search 101: Es una interfaz de busqueda automatizada de informacion
bibliografica y de texto completo gratuito en tiempo real sobre diversos temas relacionados con los
campos electromagnéticos y su impacto en la salud y el medio ambiente. La interfaz basa su
funcionalidad en una caracteristica de la base de datos bibliografica MEDLINE/PubMed de permitir que
una estrategia de busqueda avanzada sea capturada como una direccion Web. Esta interfaz se
encuentra organizada en dos Areas Tematicas principales: Campos Electromagnéticos y Telefonia

Celular.

Objetivos: A partir del ailo 2022 se procedera a la actualizacion y ampliacion de lainterfaz en la region
espectral correspondiente a la luz visible (780 nm a 380 nm), mas especificamente en la region de la
luz azul denominada High Energy Visible Light (400 nm a 500 nm). Posteriormente se ampliard a otras

subregiones espectrales.

Del presente proyecto participan docentes e investigadores de varias unidades académicas de la UNLP.

Proyecto 2: Proyecto Wrigley

El Proyecto Wrigley iniciado en el afio 2022 se realiza en forma conjunta con la Catedra de Patologia B
de nuestra unidad académica y esta relacionado con el desarrollo tecnolégico y la innovacion mediante
técnicas de captura de datos e identificacion automatica para ser aplicados en el material educativo

de las catedras de Informatica Médica, Patologia B y en trabajos de extension.

Objetivos: el presente proyecto consta de tres objetivos principales en los que se evaluaran diferentes

aspectos del uso de Cddigos QR en educacién médica:
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1. Evaluacién del impacto en la capacidad de autorreparacion (correccidn de errores) de los Codigos
QR al emplear imagenes anidadas (nesting images) para su identificacion.

2. Comparacion de la simbologia de Codigos QR utilizando diferentes generadores para datos
idénticos mediante aplicaciones web.

3. Desarrollo y aplicacion de tecnologia de realidad aumentada en la ensefianza de la asignatura

Patologia.

En el presente proyecto participan alumnos y docentes de las cdtedras de Informdtica Médica y
Patologia B. Los alumnos, luego de una capacitacidn previa tedrico-practica sobre desarrollo
tecnolégico e innovacidon mediante técnicas de captura de datos e identificacion automatica,
procederdn a la evaluacidn de distintas aplicaciones (web y de escritorio) de escaneo de Cddigos QR
como asi también de diversos generadores. Con la finalidad de generar un ambiente de realidad
aumentada nivel cero, los alumnos participaran en el desarrollo de cédigos de funcidn mixta con
empleo de imagenes anidadas y en el desarrollo de estrategias de busqueda automatizada de
informacién bibliografica y de texto completo gratuito en tiempo real sobre temas relacionados con

los trabajos practicos de la asignatura Patologia

Extensidn
Desde el afio 2022, por pedido del Director del Jardin Botanico y Arboretum "Carlos Spegazzini" de la
Facultad de Ciencias Agrarias y Forestales de la UNLP, se inicid un proyecto cooperativo entre dicha

institucion y las catedras de Informdtica Médica y Patologia B sobre plantas medicinales.
Proyecto Tala 2022

En el desarrollo farmacéutico, las plantas son conocidas por su potencial terapéutico durante miles de
afos, existiendo una amplia gama de productos naturales de arboles, arbustos, hierbas y cultivos con
capacidades farmacéuticas. Las plantas medicinales y los medicamentos derivados de plantas son
ampliamente utilizados como agentes terapéuticos en las culturas tradicionales y su eficacia puede
verificarse mediante numerosos estudios clinicos y registros médicos basados en la experiencia
acumulada. Aunque los compuestos naturales dentro de las plantas pueden causar efectos
secundarios graves, muchos medicamentos farmacolégicos modernos se derivan de las plantas

medicinales como recursos vitales.

Objetivos: el presente proyecto tiene como objetivo la renovacién y actualizacién de la sefialética

utilizada para la identificacion de las plantas medicinales del Jardin Botanico y Arboretum "Carlos
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Spegazzini". El jardin cuenta con mas de 40 variedades diferentes de plantas medicinales a las que se
las etiquetara mediante técnicas de captura de datos e identificacién automatica. Esta nueva
sefialética permitira a los docentes, alumnos vy visitantes obtener no solamente informacidn sobre el
nombre cientifico, nombre vulgar y familia de la planta que estd observando, sino que ademss,
utilizando técnicas de realidad aumentada nivel cero, el usuario podra acceder en tiempo real a
informacién bibliografica y de texto completo gratuito en las bases de datos PubMed/MEDLINE y
LILACS sobre temas relacionados sobre dicho espécimen y su potencial terapéutico, efectos

secundarios y complicaciones de su interaccidn con diversos medicamentos.

Del presente proyecto participan alumnos y docentes de las cdtedras de Informatica Médica y
Patologia B de la facultad de Ciencias Agrarias y Forestales. Los alumnos, luego de una capacitacion
previa tedrico-practica sobre desarrollo tecnoldgico e innovacion mediante técnicas de captura de
datos e identificacion automatica, procederan a la evaluacion de distintas aplicaciones (web y de
escritorio) de escaneo de Cddigos QR como asi también de diversos generadores. Con la finalidad de
generar un ambiente de realidad aumentada nivel cero, los alumnos participaran en el desarrollo de
codigos de funcién mixta con empleo de imagenes anidadas y en el desarrollo de estrategias de
busquedas automatizadas de informacién bibliografica y de texto completo gratuito en tiempo real

sobre temas relacionados con el proyecto.

2. Propositos y objetivos

Para la elaboracién de estos objetivos se han tomado en cuenta las recomendaciones de la ECDL. El
European Computer Driving Licence (ECDL), también conocido como International Computer Digital
Literacy (ICDL), es un programa de la Comunidad Europea de certificacion de conocimientos
informaticos que se identifica con la capacidad de manejar un ordenador personal con aplicaciones
comunes y conocimientos esenciales de tecnologia de la informacion y comunicacion (TIC). Se han
considerado también las recomendaciones de la AAMC (Association of American Medical Colleges) y
de la IMIA (International Medical Informatics Association), asi como de otras fuentes de la literatura
médica. Se han adaptado estas recomendaciones a las caracteristicas y necesidades particulares de la

formacidn profesional en la Facultad de Ciencias Médicas de la UNLP.
Objetivos generales

Demostrar conocimientos bdsicos sobre estructura y funcionamiento de computadoras y sus

principales periféricos.
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Operar una computadora mediante la utilizacion del sistema MS Windows para realizar tareas simples
como: explorar el directorio de un disco, listar, copiar y guardar archivos, abrir y cerrar ventanas,

ejecutar programas y crear y cerrar directorios, etc.

Utilizar de manera eficiente la aplicacién de programas de uso general en computadoras y demostrar
poder aplicarlos en tareas relacionadas con la ensefanza, asistencia y busquedas médicas: procesador

de textos (MS Word), hojas de célculo y elaboracion de graficos (MS Excel).

Demostrar conocimientos bdsicos sobre Internet, sus servicios principales (e-mail, web) y cémo
funciona. Utilizar en un nivel basico de eficiencia la aplicacidon de programas de navegadores tales
como Google Chrome, Edge u Opera y utilizar hipertexto para acceder a contenidos en la web. Conocer
los principales mecanismos de busqueda y catdlogos online para poder hacer una busqueda en

Internet mediante el empleo de palabras clave.

Ser capaz de establecer una cuenta de correo electrénico y utilizarlo efectivamente para recibir, enviar

y responder mensajes y entrar en una lista de discusion.

Demostrar conocimientos basicos sobre los distintos formatos para presentacién de texto: HTML y

PDF.

3. Contenidos
La asignatura comprende cinco unidades temdticas: Conceptos basicos sobre tecnologias de la
informacién y de la comunicacién; Uso de la computadora; Informacién y comunicacién; Procesador

de texto y Hojas de calculo.

Unidad 1: Conceptos basicos sobre Tecnologias de la Informacidn (TI)

Conceptos generales: Hardware, software y tecnologias de la Informacién. Composicion basica de una
computadora personal: microprocesador, disco duro, dispositivos de entrada y salida habituales y tipos
de memoria. Dispositivos periféricos Factores que influyen en funcionamiento de una computadora:

velocidad del microprocesador, tamafo de la memoria RAM y cantidad de aplicaciones activas.

Hardware: Funciones del microprocesador relacionadas con calculos, control légico y memoria de

acceso inmediato. Tipos de memoria de la computadora: RAM (memoria de acceso aleatorio) y ROM

(memoria de sélo lectura). Medicidn de la capacidad de memoria de la computadora: bit, byte, KB, MB,
GB y TB. Medidas de la memoria de la computadora con caracteres, archivos y directorios/carpetas.
Periféricos principales de entrada de datos en el ordenador: mouse (ratén), teclado, trackball, scanner,

touchpad, lapiz 6ptico, camara digital y micréfono. Principales periféricos de salida utilizados para
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mostrar los resultados de los procesos realizados con una computadora: monitor, impresoras y
parlantes. Principales tipos de dispositivos de almacenamiento segun velocidad, costo y capacidad:
pen drive, CD-ROM, discos duros y SSD internos y externos. Formateo de un disco. Software: Software
de sistema operativo y de aplicaciones. Funciones principales de un sistema operativo; sistemas mas
comunes (MacOS, Unix/Linux, Windows). Aplicaciones mas comunes y sus funciones: procesador de
textos, hojas de calculo, explorador de web, editor de imagenes y disefio grafico. Interfaz gréafica de

usuario (GUI).

Salud y seguridad. Medio ambiente. Ergonomia: Creacién de un buen ambiente de trabajo: posicién
del monitor, teclado vy silla ajustable, uso de alfombrillas para el ratdn, uso de filtros para el monitor,
ventilacion e iluminacidn adecuadas y pausas frecuentes alejadas de la computadora. Problemas de
salud habituales asociados al uso de la computadora: lesiones en las mufiecas causadas por una
escritura prolongada, fatiga ocular debida al brillo de la pantalla y problemas de espalda relacionados

con la postura del usuario.

Seguridad de la informacion: Concepto de seguridad de la informacion. Aspectos de privacidad
asociados a la computadora; sistema adecuado de contrasefias. Identificacion de usuario (ID) y

contrasefia (PW). Concepto de derechos de acceso y saber por qué es importante.

Virus informdticos: Virus relacionados con la informdtica y sus diferentes tipos. Sistemas antivirus.
Limitaciones de los programas antivirus. Proceso de desinfeccidon de archivos. Derechos de autor y
legislacion: Concepto de derechos de autor aplicado al software y a los archivos de graficos, textos,
audio y video. Aspectos relacionados con los derechos de autor que acompafan a la descarga de
informacién en Internet. Software de prueba (shareware), software de libre distribucién (freeware) y
licencia de usuario final. Legislacion sobre proteccion de datos del pais correspondiente y sus

implicaciones tanto para los propietarios de los datos como para sus poseedores.

Objetivos: Comprender a un nivel basico algunos de los principales conceptos sobre las TIC.
Comprender el funcionamiento de una computadora personal, tanto del hardware como del software,
y conceptos sobre almacenamiento de la informacién y memoria. Conocer las aplicaciones del

software y aspectos basicos de seguridad y legalidad asociados al uso de las computadoras.

Unidad 2: Uso de la computadora

Entorno y primeros pasos con la computadora: Inicio, apagado y reinicio de la computadora. Cierre de

aplicaciones que no responden.
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Hardware. Informacion Bdsica y operaciones: Consulta de la informacidn basica de sistema de la
computadora: sistema operativo, version y memoria RAM instalada. Modificacién de la configuracién
del escritorio de la computadora: fecha y hora, pardmetros de voliumenes y propiedades (colores,
resolucién de la pantalla, protector de pantalla). Cambio del idioma asociado al teclado. Formateo de
unidades de almacenamiento. Instalacion y desinstalacion de aplicaciones. Uso de la tecla de impresidn

de pantalla y pegado en un documento del contenido capturado. Funciones de ayuda disponibles.

Edicion de textos: Uso de aplicaciones basicas sencilla de edicion de textos (WordPad y Bloc de notas).

Aperturay creacion de archivos. Guardado de archivos. Saluda de las aplicaciones de edicidn de texto.

Escritorio. Trabajo con iconos y ventanas: lconos mas comunes del escritorio y su significado: archivos,
directorios/carpetas, aplicaciones, impresoras, papelera de reciclaje. Seleccién y movimiento de los
iconos del escritorio. Apertura de archivos, directorios/carpetas o aplicaciones desde el escritorio.
Creacidn de iconos de acceso directo en el escritorio. Identificacidn de las diferentes partes de una
ventana: barra de titulo, barra de menu, barra de herramientas, barra de estado, barra de
desplazamiento. Cambiar de tamafio, movimiento y cierre de una ventana. Movimiento entre ventanas

abiertas.

Organizacion de archivos. Conceptos: Estructura jerdrquica de discos, carpetas y archivos. Dispositivos

de almacenamiento internos y externos.

Directorios/carpetas: Acceso a archivos o carpeta localizados en una unidad o dispositivo de
almacenamiento determinados. Creacidén de directorios/carpetas, un subdirectorio/subcarpetas.

Apertura de una ventana que muestre el nombre del directorio/carpeta, su tamafo y su localizacidn.

Trabajo con archivos: Tipos de archivos habituales: archivos de procesador de textos, de hojas de
calculo, de bases de datos, de presentaciones, de imagenes, de audio, de video, comprimido y
temporal. Recuento del niumero de archivos y archivos de un tipo determinado dentro de una
carpeta (incluyendo las subcarpetas). Cambio de los atributos de un archivo: solo lectura/bloqueado,
lectura y escritura. Ordenamiento de los archivos por nombre, tamafio, tipo y fecha de modificacién.
Comprensién de la importancia de conservar las extensiones cuando se cambian los nombres de los

archivos. Cambio del nombre de archivos y directorios/carpetas.

Duplicado, movimiento, eliminacion, restauracion y busqueda: Seleccion de archivos y directorios/
carpetas individuales o como parte de agrupaciones adyacentes o discontinuas. Duplicado de archivos
y directorios/carpetas y unidades o dispositivos. Movimiento de archivos y directorios/carpetas hacia

otros directorios/carpetas y unidades o dispositivos. Importancia de las copias de seguridad de
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archivos sobre dispositivos de almacenamientos extraibles. Eliminacion de archivos vy
directorios/carpetas enviandolos a la papelera de reciclaje. Restauraciéon de archivos,
directorios/carpetas desde la papelera de reciclaje. Vaciado la papelera de reciclaje. Utilizacién de las
opciones de busqueda para localizar un archivo o un directorio/carpeta. Bisqueda de archivos por
nombre, fecha de modificacion, fecha de creacion, tamafio y otros criterios adicionales. Consulta de la
lista de archivos utilizados recientemente. Compresion y descompresion de archivos: Significado de la
compresidn de archivos. Compresién de archivos en una carpeta localizada en cualquier unidad o
dispositivo de almacenamiento. Extraccién de archivos comprimidos localizados en cualquier unidad o

dispositivo de almacenamiento.

Virus. Conceptos. Control de virus: Conceptos de virus y sus efectos. Tipos de virus existentes. Formas
de transmision de virus. Beneficio de la utilizacién de programas antivirus y significado de la
desinfeccion de archivos. Programas antivirus para examinar dispositivos de almacenamiento,

carpetas y archivos. Actualizacidn periddica de los programas antivirus.

Gestion de impresion. Instalacion y configuracion de impresoras: Cambio de la impresora
predeterminada a partir de la lista de impresoras instaladas. Instalacidon de una nueva impresora en la
computadora. Impresion de un documento desde una aplicacién de edicion de textos. Progreso de la
cola de impresidn utilizando el administrador de impresidn del escritorio. Pausa, reinicio y cancelaciéon

de una tarea de impresién utilizando el administrador de impresién del escritorio.

Objetivos: Conocer las funciones basicas de una computadora personal y de su sistema operativo.
Ajustar la configuracién general, utilizar el mend de ayuda y actuar adecuadamente ante las
aplicaciones que no respondan. Operar con efectividad a través del entorno del escritorio y trabajar
con sus iconos y ventanas. Manejar y organizar archivos y directorios/carpetas y conocer como se
pueden duplicar, mover, eliminar, comprimir y extraer. Comprender qué es un virus informatico y ser
capaz de utilizar programas antivirus. Utilizar algunas de las herramientas del sistema para editar texto

e imagenes.

Unidad 3: Informaciéon y Comunicacién

Redes e Internet: Conceptos de red de area local (LAN) y de red de area extensa (WAN). Concepto
cliente/servidor. Ventajas asociadas a los grupos de trabajo: compartir impresoras, aplicaciones y
archivos a través de la red. Internet y algunos de sus usos principales. Tipos de acceso a Internet.

Concepto de ancho de banda. Acceso inaldmbrico (WiFi).
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Internet. Conceptos, terminologia: Diferencias entre Internet y Web (WWW). Definicion y comprension
los términos: HTTP (protocolo de transferencia de hipertexto), URL (direccion de Internet), hyperlink
(hipervinculo), ISP (proveedor de Internet), FTP (protocolo de transferencia de archivos). Comprensién
del funcionamiento y la estructura de una direccidén en Internet. Conocimiento y funcién de un

explorador Web. Motores de busqueda. Conceptos de cookie y memoria caché de las paginas Web.

Consideraciones sobre la seguridad: Sitios Web protegidos (utilizacion de nombre de usuario y
contrasefia). Certificado y firma digital. Peligro de infeccién por virus provenientes de descargas de

archivos. Concepto de cortafuego (firewall).

Explorador Web: Apertura y cierre de exploradores Web. Apertura de una pagina Web en pestafias y
ventanas nuevas. Suspension de la carga de una pdgina. Actualizacién del contenido de una pagina.
Uso de las funciones de ayuda disponibles. Visualizacién y ocultamiento de barras de herramientas y
de las imagenes de una pagina Web. Visualizacion de las direcciones de Internet visitadas
recientemente utilizando la barra de direcciones. Borrado del historial de navegacidn. Navegacion de
forma andnima. Apertura de una direccién de Internet (URL). Activacidn de hipervinculos de texto o
de imagen. Desplazamiento hacia delante y hacia atras por las paginas Web visitadas. Relleno de un
formulario de una pdgina Web para completar una transaccidon determinada. Adicién de marcadores
(direccidon de pagina Web) a la lista de favoritos. Apertura de una pagina Web desde la lista de
favoritos. Creacion de una carpeta de marcadores en la lista de favoritos. Eliminaciéon de un marcador.
Copiado de texto, imagenes y vinculos de una pagina Web en un documento. Guardado de una pdgina
Web como archivo .txt y .htm. Descarga de archivos de texto, imdgenes, sonido, video y software desde
una pagina Web. Impresién. Vista preliminar de impresion de una pagina Web. Cambio de Ia
orientacién de la pagina Web y del tamano del papel. Cambio de los margenes de la pagina Web.
Seleccion de las opciones de impresidon: pagina Web completa, marco seleccionado, texto

seleccionado, nimero de copias e impresora.

Motores de busqueda: Apertura un motor de busqueda determinado. Resolucion de la busqueda de
una informacién concreta utilizando palabras clave y frases. Combinacién de criterios de seleccidn en

una busqueda.

Correo electrénico. Conceptos y terminologia: Comprension del funcionamiento y la estructura de una
direccion de correo electrénico. Ventajas de los sistemas de correo electrénico. Normas de uso del

correo electrdnico (netiquette).



UNIVERSIDAD
NACIONAL
DE LA PLATA

FACULTAD DE
CIENCIAS MEDICAS

Consideraciones sobre seguridad: Correos electrénicos no deseados. Peligro de infeccidn por virus de

una computadora cuando se abren mensajes y archivos adjuntos de correo. Firma digital.

Primeros pasos con el correo electronico: Apertura y cierre de una cuenta de correo electrénico.
Apertura de la bandeja de entrada de un usuario determinado. Apertura de uno o varios mensajes de
correo electrénico. Desplazamiento entre mensajes abiertos. Cierre de un mensaje de correo.
Utilizacién de las funciones de ayuda. Lectura, respuesta, envio y reenvio de un mensaje. Apertura y
guardado de un archivo adjunto en una determinada ubicaciéon. Creacidn de un nuevo mensaje. Envio
de copias (CC) y copias ocultas (CCO) de un mensaje. Insercidn de un titulo al campo Asunto. Insercién

de archivos adjuntos en un mensaje. Eliminacidn de un mensaje. Libreta de direcciones.
Listas de correo: Finalidad y funcionamiento basico.

Objetivos: Conocer conceptos y terminologia asociados al uso de Internet. Realizar tareas bdasicas de
acceso a sitios Web utilizando un explorador Web y los motores de busqueda disponibles. Guardar
direcciones de paginas web de interés, imprimirlas y buscar informacién en ellas. Entender los
conceptos bdsicos relacionados con el correo electrénico (e-mail) y manejar un software de correo

electrdnico para enviar y recibir mensajes y archivos adjuntos.

Unidad 4: Procesador de textos

Primeros pasos con el procesador de textos: Apertura y cierre de una aplicacidon de procesador de
textos. Apertura de uno o varios documentos. Creaciéon de un documento nuevo (utilizando la plantilla
predeterminada o cualquier otra de las disponibles). Guardado de un documento en una unidad o
dispositivo de almacenamiento determinado. Cambio de nombre y guardado de un documento.
Guardado de un documento en un formato distinto al original: archivo de texto, RTF, HTML, plantilla,
extension especifica para un determinado tipo de software o versién. Alternancia entre documentos

abiertos. Utilizacién de las funciones de ayuda disponibles. Cierre de un documento.

Configuracion: Cambio del tipo de vista de las paginas. Utilizacién de las opciones del zoom.
Visualizacién y ocultamiento de las barras de herramientas y de los caracteres no imprimibles.
Modificacion las preferencias de la aplicacién: nombre de usuario y directorios/carpetas por defecto

al abrir y guardado de documentos.

Operaciones bdsicas. Insertar: Insercidén de texto (letras, nUmeros, espacios y signos de puntuacion).

Insercién de caracteres especiales y simbolos.
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Seleccionar: Seleccidn de caracteres, palabras, lineas, frases, parrafos y textos completos. Edicién de
contenidos insertando nuevos caracteres y palabras en el texto existente y sobreescritura para sustituir
texto. Utilizacién de los comandos deshacer y repetir. Duplicaciéon de texto dentro de un mismo
documento o entre documentos utilizando los comandos de copiar y pegar. Movimiento de texto
dentro de un mismo documento o entre documentos utilizando los comandos de cortar y pegar.
Borrado de texto. Utilizacién del comando de busqueda de palabras y frases. Utilizacion del comando

de reemplazo simple de palabras y frases.

Formato de textos: Cambio de la apariencia de un texto: tamafio y tipo de fuente. Aplicacion de las
opciones de estilo de fuente: negrita, cursiva y subrayado. Aplicacién de las opciones de subindice y
superindice. Cambio del uso de mayusculas o minudsculas en un texto. Aplicacién de distintos colores

en un texto.

Formato de pdrrafos: Formateo de parrafos. Insercion y eliminacion de marcas de fin de parrafo.
Insercién y eliminacion de marcas de salto de linea. Alineacidn de texto: izquierda, derecha, centrado
y justificado. Aplicacién de sangria de parrafo: izquierda, derecha, primera linea y francesa. Aplicacion
de interlineado simple y doble. Aplicacion de espaciado anterior y posterior de parrafo.
Establecimiento, borrado y utilizacidon de tabulaciones: alineacién a la izquierda, a la derecha, centrada
y decimal. Aplicacidn y borrado de numeraciones y vifietas en listas de un solo nivel. Cambio de vifietas
y la numeracién de listas de un solo nivel a partir de las opciones estandar. Aplicacién de bordes,

cuadros y sombreado a parrafos.

Formato de documentos: Formateo de documentos. Cambio de la orientacién de pagina del
documento: vertical y horizontal. Cambio del tamafo del papel. Cambio de los margenes del
documento: superior, inferior, izquierdo y derecho. Insercién y eliminacién de saltos de paginas en un
documento. Insercion y modificacién de encabezados y pies de pagina. Insercién de campos en los
encabezados y pies de pagina: fecha, nimero de pagina y ubicacién del archivo. Aplicacién de

numeracion automatica de paginas.

Objetos. Tablas: Creacién de tablas para afadir texto. Agregado y edicién de contenidos en una tabla.
Seleccion de filas, columnas, celdas y tablas completas. Insercién y eliminacion de filas y columnas.
Modificacion del ancho de columna y el alto de fila. Modificacién del ancho, el estilo y el color de una

celda. Efecto de sombreado a las celdas.

Objetos. Dibujos, Imdgenes y grdficos: Utilizacion de la herramienta Dibujo. Operaciones basicas de

dibujo. Insercion de dibujos, imagenes y graficos en un documento. Seleccién de dibujos, imagenes o

11



UNIVERSIDAD
NACIONAL
DE LA PLATA

FACULTAD DE
CIENCIAS MEDICAS

graficos de un documento. Duplicacion de dibujos, imagenes y graficos dentro de un mismo
documento o entre documentos. Movimiento de dibujos, imagenes y graficos dentro de un mismo
documento o entre documentos. Cambio del tamafio de un dibujo, imagen o grafico. Supresidn de

dibujos, imagenes y graficos.

Preparacion del proceso de salida: Comprobacion del aspecto final de los documentos: revision de la
composicion, la presentacidon (margenes, tipos y tamanfos de la letra) y la ortografia. Revision de la
ortografia y la gramatica de un documento: correccién de errores y borrado palabras repetidas.

Incorporacidn de palabras al diccionario personalizado. Vista preliminar de un documento.

Impresion: Seleccidon de las opciones de impresion: documento completo, intervalo de pdginas y
numero de copias. Impresion de un documento utilizando las opciones y la configuracién

predeterminadas.

Objetivos: Conocer el uso de una aplicacion de procesador de textos. Resolver tareas habituales
relacionadas con la creacion y ediciéon de documentos. Saber duplicar y mover texto dentro de un
mismo documento o entre documentos. Ser competente en el uso de las opciones asociadas al

procesador de texto tales como la creacién de tablas y la incorporacidn de gréficos e imagenes.

Unidad 5: Hojas de calculo

Uso de la aplicacion. Primeros pasos con la hoja de cdlculo: Aperturay cierre de una aplicacion de hoja
de cdlculos. Apertura de uno o varios libros de hojas de calculos. Creacidén de un nuevo libro de hojas
de calculo (con la plantilla por defecto). Guardado de un libro de hojas de célculo en una unidad o
dispositivo de almacenamiento determinada. Cambio de nombre y guardado de un libro de hojas de
calculo. Guardado de un libro de hojas de calculo en un formato distinto al original: archivo de texto,
RTF, HTML, plantilla, extension especifica para un determinado tipo de software o version. Alternancia
entre libros y hojas de calculo abiertos. Utilizacién de las funciones de ayuda disponibles. Cierre de un

libro de hojas de calculo.

Configuracion: Utilizacion de las opciones de zoom. Visualizacién y ocultamiento de las barras de
herramientas. Inmovilizacién de paneles. Modificacion de las preferencias de la aplicacién: nombre de

usuario y directorios/carpetas por defecto al abrir y guardar los libros de hojas de célculo.

Celdas, filas y columnas: Insercion de filas y columnas en una hoja de célculo. Eliminacidn de filas y
columnas de una hoja de calculo. Modificacidn del ancho de las columnas y el alto de las filas. Insercion

de datos y seleccion de celdas: Ingreso de cifras, fechas y texto en una celda. Seleccidn de una celda,
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rangos adyacentes o discontinuos de celdas y hojas de calculo completas. Seleccién de una filay rangos
adyacentes o discontinuos de filas. Seleccién de una columna y rangos adyacentes o discontinuos de

columnas.

Edicion de datos: Ingreso de contenidos adicionales en una celda o cambio de su contenido. Utilizacién

de los comandos deshacer y repetir.

Duplicacién, movimiento y borrado: Duplicacidon del contenido de una celda o de un rango de celdas
dentro de una misma hoja de célculo, entre hojas de cdlculo o entre libros utilizando los comandos de
copiar y pegar. Utilizacion de las herramientas de autocompletar y copiar disponibles para facilitar la
entrada de datos. Movimiento el contenido de una celda o de un rango de celdas dentro de una misma
hoja de calculo, entre hoja de calculo o entre libros utilizando los comandos de cortar y pegar. Borrado

del contenido de una celda.

Busqueda y reemplazo: Comando de busqueda de contenidos concretos dentro de una hoja de calculo.

Comando de reemplazo de contenidos especificos dentro de una hoja de célculo.

Ordenamiento de datos: Ordenamiento de un rango de celdas segln criterios numéricos o alfabéticos

y de forma ascendente o descendente.

Hojas de cdlculo. Trabajo con hojas de cdlculo: Insercién de una nueva hoja de calculo. Cambio de
nombre de una hoja de calculo. Eliminacion de una hoja de calculo. Duplicacién de una hoja de calculo

dentro de un mismo libro o entre libros.

Férmulas y funciones. Formulas aritméticas: Generacién de férmulas utilizando referencias a celdas y
operadores aritméticos (suma, resta, multiplicacién y divisién). Reconocimiento y comprension de los

codigos de error estandar relacionados con el uso de férmulas.

Referencias a celdas: Comprension y utilizacién de referencias relativas, mixtas y absolutas a celdas

dentro de las férmulas.

Trabajo con funciones: Generacion de formulas utilizando las funciones de suma, promedio, minimo
(min), maximo (max) y contar. Generacion de férmulas utilizando la funcién logica "si" (para conseguir

uno de los valores posibles).

Formato. Numeros y fechas: Formateo de celdas para mostrar cifras con un nimero determinado de
posiciones decimales y con o sin puntos separadores de miles. Formateo de celdas para mostrar
diferentes estilos de fechas y diferentes simbolos de moneda. Formateo de celdas para mostrar cifras

que representen porcentaje.
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Contenidos. Efectos de alineacion y bordes: Cambio de la apariencia del contenido de una celda:
tamanios y tipos de fuente. Aplicacién de las opciones de estilo de fuente negrita, cursiva, subrayado y
doble subrayado al contenido de una celda. Aplicacién de diferentes colores al contenido y al fondo
de una celda. Copia de formatos entre celdas o rangos de celdas. Alineacidn del contenido de una celda
orangos de celdas a laizquierda, centro, derecha, parte superior o parte inferior. Centrado de un titulo
en un rango de celdas. Cambio de la orientacion del contenido de una celda. Afadido de bordes a una

celda o rango de celdas.

Grdficos: Creacion de diferentes tipos de graficos en un libro de hojas de célculo: de columnas, barras,
lineas y circulares. Incorporacion y eliminacidn de titulos y etiquetas en un grafico. Cambio del color
fondo de un grafico. Cambio del color de fondo de una columna, barra, linea o area de un grafico.
Cambio del tipo de grafico. Duplicacidon y movimiento de gréaficos dentro de una misma hoja de célculo

o entre libros de hojas de calculo abiertos. Cambio del tamafio y eliminacién de un grafico.

Preparacion del proceso de salida. Aspecto de la hoja de cdlculo: Cambio de los mdargenes de la hoja de
calculo: superior, inferior, izquierdo y derecho. Cambio de la orientacién de pdégina: vertical u
horizontal. Cambio del tamafio del papel. Ajuste del contenido de una hoja de cdlculos al tamafio de
una o varias paginas. Afadido y modificacién de los textos en el encabezado y pie de pdgina de una
hoja de célculo. Insercién de campos en el encabezado y en el pie de pdgina: numeracién de paginas,

fecha, hora, nombres del archivo y de la hoja de calculo. Vista preliminar de una hoja de calculo. Vista

u ocultamiento de las lineas divisorias de la hoja de célculo y los encabezados de filas y columnas antes
del proceso de impresion. Aplicacién de la opcidn de repetir filas en el extremo superior de cada una

de las paginas a imprimir de una hoja de calculo.

Impresion: Impresién de un rango de celdas, una hoja de calculo completa con un nimero determinado

de copias, un libro completo o un grafico concreto.

Objetivos: Conocer el uso de una hoja de calculo. Entender y ser capaz de realizar tareas relacionadas
con el desarrollo, la edicidn, y la distribucidon de hojas de calculo sencillas. Saber escribir y aplicar
operaciones matematicas y légicas utilizando funciones y férmulas estdndar. Ser competente en la

creacion y edicion de gréficos.
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4. Propuesta metodoldgica

Formacion practica y carga horaria

La materia comprende cinco unidades tematicas que se desarrollan en clases tedricas y trabajos

practicos.

- Clases tedricas: presentacion de las tematicas centrales de la materia. Son explicaciones de
estructuras conceptuales que resultarian dificiles de asimilar sin una clara explicacion oral. Permiten,
por otra parte, una integracion de distintas tematicas y representan un enriquecimiento de
informaciones de dificil obtencién por parte de los alumnos. Durante dichas actividades los alumnos
tienen acceso a material educativo complementario mediante el uso de Cédigos QR. Se desarrollan
cinco clases de tedricas que se relacionan con las cinco unidades tematicas comprendidas en la

materia.

- Trabajos practicos: se desarrollan en la modalidad de practicas guiadas en computadora, en base al
contenido de cada una de las unidades temdticas. Se requiere ademas la entrega de ejercicios sobre

procesadores de texto y de hojas de cdlculo.

Las practicas se realizan en forma sincrénica mediada con tecnologia digital, reconfigurando vy
adaptando la clase presencial a las nuevas modalidades educativas: entornos educativos y sistemas de

videoconferencia en la nube.

El entorno educativo de la Facultad se utiliza como medio asincrénico para la distribucidon de material
de estudio, videos y ejercicios, y como medio de comunicacion con los alumnos a través de los foros y

de la mensajeria.

La cétedra dispone de un aula de Informatica, utilizada para examenes finales presenciales en grupos
reducidos, tutorias presenciales y para aquellos alumnos que por razones particulares pudieran

presentar dificultades en realizar las actividades virtuales.

5. Cronograma
La asignatura posee una carga horaria total de 50 horas distribuidas durante un bimestre académico,

de acuerdo al siguiente detalle:

- 6 trabajos practicos de 3 horas de duracidn cada uno, con un total de 18 horas.
- 5 clases tedricas de 2 horas de una hora de duracion, con un total de 10 horas.
- 12 horas de practicas individuales para la resolucién de ejercicios, y aprendizajes individuales

mediante el empleo de tutoriales disefiados ad hoc o provenientes de cursos académicos,
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distribuidos a través del entorno educativo y correspondientes a las cinco unidades tematicas.
- 2actividades de evaluacion, en forma de parciales, para aquellos alumnos que opten por el régimen

de promocién.

Como requisito para la aprobacién de la cursada el alumno debera aprobar el 80% de la actividad

obligatoria.

6. Evaluacion

Los alumnos son evaluados en forma permanente, asegurando de esta manera una buena articulacion

entre teoria y practica. Se utilizan para esta evaluacion distintos recursos:

- Realizacion de ejercicios en clase, dentro todas las unidades tematicas.

- Ejercicios que se realizan fuera de clase en forma individual. Estos ejercicios son luego enviados al
docente, quien realiza las correcciones pertinentes sugiriendo eventualmente cambios y guiando al
alumno hasta la correcta resolucién de las consignas, lo cual puede conseguirse a través de una o

varias correcciones sucesivas.

Todos los ejercicios se descargan del curso virtual correspondiente a la materia, dentro del Entorno

Virtual de |la Facultad.
Metodologia de evaluacion
Instrumentos de evaluacion formativa:

- Ejercicios de uso de procesadores de texto
- Ejercicio de uso de planillas de calculo

- Ejercicio de creacidn y edicién de graficos e imagenes
Instrumentos de evaluacién sumativa
La materia Informatica Basica se puede acreditar mediante tres modalidades:

- Examen final tedrico-practico que comprende cuestionario de opciones multiples o respuestas
breves, implementado por medio de la herramienta Cuestionario del entorno educativo de la
Facultad.

- Sistema de promocidn sin examen final mediante la implementacion de dos evaluaciones parciales
gue deberan ser aprobadas con una nota igual o superior a 7 (siete) puntos, para aquellos alumnos

gue cursen la asignatura. La no aprobacién de uno de los parciales determina que el alumno debera
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rendir el examen final al finalizar la cursada.
- Examen libre, sin necesidad de cursar la materia, para aquellos alumnos que consideren tener

conocimientos suficientes de la asignatura Informatica Basica.

7. Bibliografia

Bibliografia obligatoria
Rubio AM. Introduccién a la informatica. ANAYA Multimedia editores. 2019.

Gema Maria Valentin Lopez. Informatica Basica: sistema operativo, Internet y correo electrénico.

Editoria CEP SL, 2014.
MediaActive. Manual de Word 2010. Editoria Marcombo, 1ra edicién (1 julio 2012)

Francisco Pascual Gonzalez y Antonio Garcia Tome. Word 2013. Manual Basico. Editorial RA-MA S.A.

Editorial y Publicaciones (27 junio 2014)

Francisco Charte. Excel 2016 (Manuales Avanzados). Editorial Anaya Multimedia; edicién (19 mayo

2016)

Victor Leonel Yescas Guevara y Sonia Vives Andrés. Excel 2019 Vs 365: Curso Practico Paso A Paso.

Editorial Altaria; 1ra edicidon (6 Enero 2019).
Bibliografia de los docentes

IMIA. Recommendations of the International Medical Informatics Association (IMIA) on education in

health and medical informatics. Stud Health Technol Inform. 2004 Jan;109(October):226—-43.

Lambert J. Microsoft Word 2016: step by step. Redmond, Washington 98052-6399: Microsoft Press;
2015.

Medical School Objectives Project. Medical Informatics Objectives. Washington, DC: Association of

American Medical Colleges; 1999.
Shortliffe EH, Cimino JJ. Biomedical Informatics. 5th ed. Springer; 2021. 1195 p.
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